
B O N Y H Á D I  O K T A T Á S I  N E V E L É S I  I N T É Z M É N Y  
 

KÜLÖNÖS KÖZZÉTÉTELI LISTA 
 

2009/10 óvodai nevelési év munkaterve 
 
Nevelési év 
2009. 09.01.-2010.08.31. 
 
Szünetek: 
İszi szünet (iskolai) 2009.október 23.- október 30. 
Téli szünet (iskola-óvoda) 2009.december 23. – 2010január 04. 
Tavaszi szünet (iskola) 2010.április 02-06. 
A nyári ügyelet elızetes felmérés, egyeztetés és megbeszélés utáni döntés. 
 
Ünnepek (fizetett) 
Október 23. - péntek- Nemzeti ünnep 
November 01. –vasárnap- Mindenszentek 
December 25.-26. –péntek, szombat – Karácsony 
Január 01. –péntek– Újév 
Március 15. –hétfı– Nemzeti ünnep 
Április 4-5 vasárnap, hétfı - Húsvét 
Május 01.-szombat– munka ünnepe és EU csatlakozás napja 
Május23-24. vasárnap, hétfı – Pünkösd 
Augusztus 20. péntek– Szent István napja az államalapítás ünnepe 
Augusztus27. – péntek- tanévzáró – nyitó értekezlet 
Résztvevık: alkalmazotti kör 
Elıadók: Óvodavezetı 
Helyszín: Vörösmarty Mihály Mővelıdési Központ 
 

A Varázskapu Óvoda éves munkaterve 
2009. augusztus – december 

Idıpont Téma Résztvevık Helyszín 
2009-08- 
24 

BONI tanévnyitó Alkalmazotti kör Bonyhád Müvelıdési 
ház 

2009-08- 
27 

 Megyei tanévnyitó 
Intézményegység vezetı 

Szekszárd Garai gimn. 
 

2009-08- 
28 

Alkalmazotti 
tanévnyitó 
értekezlet 

Varázskapu óvoda alkalmazottai Vörösmarty Mihály 
Mővelıdési Központ 
 

2009-08- 
31 
 

Óvoda vezetıi 
értekezlet 
 

óvodavezetık, 
óvodatitkár,bölcsıde vezetıje 

Bonyhád Malom 
 

Szeptembe 
r 1-2. hét 

Munkatársi 
értekezlet 

Tagóvodában dolgozók tagóvodák 
 

Szeptembe 
r 
1. hetében 

Szülıi értekezletek Szülık és óvónık tagóvodák 
 

Szeptembe 
r 22. 
 

Autómentes nap Az Óvodák nagy és 
középsıcsoportosai szervezı: 
 

Lovas kocsikázás 
 

szeptember terményáldás Érintett óvodák Katolikus közösségi ház 
 

Szeptembe 
r 24 

Igazgató tanács Óvodavezetı, és tagok Arany János iskola 
 

2009-09- 
30 

Csoport látogatás Óvodavezetı, tagóvoda 
vezetı,általános helyettes 

Pumukli csoport 
 

2009-10- 
05 
 

Óvodavezetıi 
értekezlet 
 

Óvodavezetık, 
óvodatitkár,bölcsıde vezetıje 

Müvelıdési Központ 
 

2009-10- 
06 
 

Csoportlátogatás az 
új nagycsoportban 
 

Óvodavezetı, általános helyettes 
tagóvoda vezetı 

Ficánka csoport 
 

2009-10- 
07 
 

Csoportlátogatás az 
új kiscsoportban 
 

Óvodavezetı, általános helyettes 
tagóvoda vezetı 

Ficánka  
csoport 
 

2009-10- 
08 
 

Csoportlátogatás Óvodavezetı, általános helyettes 
tagóvoda vezetı 

Ficánka  
csoport 
 



2009-10- 
09 
 

Ungarn-Bayern 
Kulturstiftung 
 

Óvodavezetı, nemzetiségi tag 
óvodavezetık Bonyhád 

Pécs UPDI 
 

Október 
12-ig 

İszi szünetre igény 
felmérése 

óvónık Valamennyi óvoda 
 

Október 
13.14.15. 

csoportlátogatás Óvoda vezetı, tagóvoda vezetı Kakasd óvoda 
 

Október 
23. 

Nemzeti ünnep Munkaszüneti nap Valamennyi óvoda 
 

Október 29 Igazgató tanács Óvoda vezetı, tagok Arany J. iskola 
November 
2. 
 

óvoda vezetıi 
értekezlet 
 

Óvodavezetı,tagóvoda és 
bölcsıde vezetı, óvodatitkár 

Malom 
 

November 4. Nyílt nap Érdeklıdı óvónık Tervezés alatt 
 

November 
10. 
 

csoportlátogatás óvodavezetı Kisdorog 
 

November 
11. 
 

csoportlátogatás Óvoda vezetı,tag óvoda vezetı Pitypang 
 

November 
12. 
 

csoportlátogatás Óvoda vezetı Malom 
 

November 
11. 
 

Márton napi 
megemlékezés 
 

Óvónık, gyerekek, szülık óvodák 
 

November 
17. 18. 19. 
 

Átfogó látogatás 
csoportban 
 

Óvodavezetı, általános helyettes Szélkakasos 
 

November 
24. 
 

Csoportlátogatás Óvodavezetı, tagóvoda vezetı, 
programértékelı csop.tagok 
 

Szélkakasos 
 

November 
25. 
 

csoportlátogatás Óvodavezetı, vagy általános 
helyettes, 
 

Pitypang  
 

November 
26. 
 

csoportlátogatás Óvodavezetı, vagy általános 
helyettes, 
 

Malom  
 

November 
4. hetében 
 

Nevelési értekezlet 
tervezés alatt 
 

Nevelıtestület, 
Érdeklıdı szülık 
 

Mővelıdési Központ 
 

November 
27. 
 

Igazgató tanács Óvodavezetı és tagok  
 

Arany J. iskola 

November 
30. 
 

Advent elsı hete 
városi Mikulás 
 

Ficánka óvoda Városháza elıtti tér 
 

December 
1. 
 

csoportlátogatás Óvodavezetı, tag óvodavezetı Szélkakasos  
 

December 
2. 
 

csoportlátogatás Óvodavezetı,tagóvodavezetı Ficánka  
 

December 
3. 
 

Mikuláskupa 
sportnap 
 

Óvónık, gyerekek dajkák, 
nagycsoportosok 
 

Városi Tornacsarnok 
 

December 
4. 
 

Mikulás ünnepségek Óvónık, gyerekek Valamennyi óvodában 
 

December 
14-20 
 

Karácsonyikészülıd 
és ünnepélyek 
 

Óvónık, dajkák, gyerekek szülık tagóvodák 
 

December 
21.- 
2010.03. 
 

Téli szünet Dolgozóknak, gyerekeknek 
óvodáknak és 
bölcsıdének 
 

 

 



Varázskapu Óvoda éves munkaterve 
2010. január-augusztus 

Idıpont Téma Résztvevık Helyszín 
Január 11. Óvodavezetıi 

értekezlet 
 

Óvodavezetı, 
óvodatitkár, tagóvoda 
vezetık,bölcsıde 
vezetıje 
 

Malom 
 

január 12. csoportlátogatás Óvodavezetı és vagy 
általános helyettes 
 

Kisvejke  
 

január 13. csoportlátogatás Óvodavezetı és vagy 
általános helyettes, 
 

Izmény 
 

Január Munkatársi 
értekezletek 
 

Az adott óvoda 
dolgozói 
 

tagóvodák 
 

Január 
19-20 
 

csoportlátogatás Óvodavezetı, tagóvoda 
vezetı, általános 
helyettes 
 

Váralja 
 

Január 28. 
 

tanács 
Igazgató tanács 

Óvodavezetı, tagok Arany J. iskola 
 

Január 
26-28 
 

Átfogó csoport 
látogatás 
 

Óvodavezetı, általános 
helyettes 
 

Vackor  
 

Február Farsangi 
rendezvények 
 

Óvodai dolgozók, 
szülık, gyerekek 
 

Mővelıdési ház, 
Széchenyi 
iskola,Arany János 
iskola 
 

Február 8. óvoda vezetıi 
értekezlet 
 

Óvodavezetı, 
óvodatitkár, tagóvoda 
vezetık, bölcsıde 
vezetı 
 

Mővelıdési 
Központ 
 

Február 16. csoportlátogatás Óvodavezetı, tagóvoda 
vezetı 
 

Vackor nyuszi 
csoport 
 

Február 23 csoportlátogatás Óvodavezetı, tagóvoda 
vezetı 
 

Vackor keresztény 
csoport 
 

Március 02. csoportlátogatás Óvodavezetı, Szélkakasos 
 

Március03. Csoportlátogatás Óvodavezetı Liget  
 

Március 08. Óvodavezetıi 
értekezlet 
 

Óvodavezetı, 
óvodatitkár, tag 
óvodavezetık, bölcsıde 
vezetı 
 

Malom 
 

Március 09. Nyílt nap Érdeklıdı óvónık, dajkák 
 

Szervezés alatt 
 

Március 11. csoportlátogatás Óvodavezetı, tagóvoda 
vezetı 
 

Malom  
 

Március 25. Igazgató Tanács Óvodavezetı, tagok Arany János iskola 
 

    
Március 
30.31.- 
Április 01.. 
 

Átfogó 
csoportlátogatás 
 

Óvodavezetı 
 

Napsugár 
 

Április 02- 
06. 
 

Húsvéti szünet Gyerekek óvodai 
dolgozók 
 

Valamennyi óvoda 
 

Április Nevelési értekezlet óvónık Tervezés alatt 
Április06 Óvodavezetıi 

értekezlet 
Óvodavezetı, 
óvodatitkár, tag 

Malom 
 



 óvodavezetık, bölcsıde 
vezetı 
 

Április Óvodai beíratás 
tervezett 
 
 

Óvodavezetı 
óvodatitkár 
 

Mővelıdési ház 
 

Április Beíratási 
egyeztetés 
 

Óvodavezetı, 
óvodatitkár 
Tag óvodavezetık 
 

Malom 
 

Április 14. csoportlátogatás Óvodavezetı, tag 
óvodavezetı 
 

Liget óvoda 
Micimackó csoport 
 

Április 15. csoportlátogatás Óvodavezetı, tag 
óvodavezetı 
 

Ficánka óvoda 
Gomba csoport 
 

Április Nevelés nélküli 
munkanap 
 

Nevelıtestület, 
Bölcsıdei gondozónık 
 

tervezés alatt 
Szakmai 
kirándulás 
 

Április 29. Igazgató Tanács Óvodavezetı, tagok Arany János iskola 
 

Május 7. Anyák napja Gyerekek, óvónık 
anyukák 
 

tagóvodák 
 

Május 10. Óvodavezetıi 
értekezlet 
 

Óvodavezetı, Szakmai 
vezetık, óvoda titkár,bölcsıde 
vezetı 
 
 

Malom 
 

Május 13. Tavaszi sportnap Óvónık, óvodavezetı. 
nagycsoportosok, 
karbantartók, 
 

Városi Sportpálya 
 

Május Kirándulások Gyerekek, óvodai 
dolgozók, szülık 
 

Óvodák egyéni 
választása szerint 
 

Május végén Tanévzáró, 
gyermeknap 
 

Nevelıtestület, 
gyerekek, szülık 
 

Tagóvodák 
 

Június 7. Óvodavezetıi 
értekezlet 
 

Óvodavezetı, szakmai 
vezetık, 
óvodatitkár,bölcsıde 
vezetı 
 

Malom 
 

Junius 11. péntek 
 

Varázskapu nap 
Varázskapu Díj 
kiosztása 
 

Nevelıtestület Tervezés alatt 
 

Június 28. 
augusztus 13. 
 

Nyári ügyeleti 
összevonás 
 

Gyerekek, óvónık, 
dajkák 
 

Tervezés alatt 
 

Augusztus 
16-22 
 

Nyári leállás  Tervezés alatt 
 

Augusztus 23 tanévkezdés alkalmazottak tagóvodákban 
 

Augusztus 
27. 
 

Varázskapu óvoda 
tanévnyitó 
 

alkalmazottak Mővelıdési 
központ 
 

 
 
 
 



 
 
 
Kiemelt feladataink : 
A Kompetencia alapú Óvodai Nevelés bevezetése két tagóvoda egy egy csoportjában, 
(Szélkakasos és Malom óvodában) szakmai munkájának segítése, nyomon követése 
A tapasztalatok átadására, majd a 2010/11-es tanévben kerülhet sor. 
 
Az átfogó ellenırzéskor a fenti, kiemelt területeken kívül a csoport egész napos 
tevékenysége, dokumentum ellenırzésre is kiterjed. 
Az átfogó ellenırzésben résztvevıket, kiválasztás alapján fogjuk ellenırizni. 
Az ellenırzésben részt vesz az óvodavezetı, a tagóvoda vezetı, és vagy az általános 
óvodavezetı helyettes(elızetes egyeztetés után a csoportban dolgozó óvónıkkel) 
Az ellenırzés szempontsorait az ellenırizendı csoport óvónıi szeptember közepéig illetve 
január közepéig megkapják. 
A szokványos csoportlátogatásokra a fenti táblázatban kijelölt idıpontban kerül sor. 
( látogatás elıtt egy héttel egyeztetünk) 
 
Tanügyi nyilvántartási dokumentumok 
Mulasztási napló pontos vezetése kötelezı 
- ellenırzi a tagóvoda vezetı, óvodavezetı 
Fontos 
- a gyermekek az óvodába érkezés sorrendjében szerepelhetnek 
a naplóban(nem ABC sorrendben) 
- tollal kell kitölteni (nem szabad ceruzával) 
- az óvodába érkezés idıpontja nem hiányozhat 
- 
Csoportnapló pontos vezetése kötelezı – ellenırzi tagóvoda vezetı, óvodavezetı 
Fontos : a csoportnaplóban heti terv szerepeljen és a tervet a csoport óvónıi írják alá. 
Törzskönyv: vezeti a tagóvoda vezetı 
Felnıtt jelenléti ív: mindenkinek kötelezı 
Szakvélemények: felelıs: csoportvezetı óvónı és tagóvoda vezetık 
Gyermekbalesetekrıl: feljegyzés a csoport naplóban, a kötelezı nyomtatványon,jelezni az 
óvodatitkárnak felelıs: a csoport óvónıi 
Gyermekek hiányzási igazolása: felelıs a csoport óvónıi 
 


